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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-       DEL DÍA__21__ DEL MES DE_NOVIEMBRE__ DEL AÑO 2022 

OBJETIVO (S) 

Socializar el desarrollo de la competencia de registrar la información
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO 

¿CUAL? 
DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

JONATHAN MINA 
MOSQUERA

16897160 X CIDE 
ARTICULACION JMINAM@SENA.EDU.CO 3054636733

mailto:mnjoya@sena.edu.co
mailto:mnjoya@sena.edu.co
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Rendimiento de los aprendices durante  la nivelación 

https://drive.google.com/drive/

folders/1RjrGtJ4lC6Dj6l3azySqierrduOumP0P?usp=share_link

https://drive.google.com/drive/folders/1RjrGtJ4lC6Dj6l3azySqierrduOumP0P?usp=share_link
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Programación y días de atención a la fichas
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ACTA No. 7
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

REUNIÓN EQUIPO EJECUTOR ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 
CIUDAD Y FECHA: Soacha noviembre 23 de 2022 HORA INICIO: 

9:00 am 
HORA FIN: 

11:00 am 
LUGAR Y/O ENLACE: 

Google Meet 
DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 

Cundinamarca – CIDE - Soacha 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Resumen de las sesiones realizadas durante el mes de noviembre para dar cumplimiento a  
la ejecución  y evaluación de la formación en la competencia Registrar la información

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Socializar el desarrollo general  y cierre de las acciones formativas ejecutadas 
durante el mes de noviembre en las fichas de grado 11º de asistencia administrativa. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

La presente acta se realiza con el propósito de informar  sobre el proceso de cierre, nivelacion y compartir 
las grabaciones de la sesiones realizadas durante Septiembre y hacer referencia sobre cuales son la 
fichas que hasta el momento no han participado de la estrategia, se identifica que la fichas que aun no 
presentan actividad y participación en el proceso son:
De igual modo se confirma el cierre del resultado #1 #2 #3 #4 #5 de la competencia, se espera la 
disposición de la coordinación en cuanto los aprendices que no alcanzaron el proceso.
Dichas sesiones se realizan bajo la herramienta Meet de google en los siguientes días y enlaces: 
Martes:meet.google.com/ibb-yasa-pzc 
Miércoles 3Pm:meet.google.com/wom-arnw-zbz
Miércoles 6Pm:meet.google.com/cst-qxjd-vgg
Jueves:meet.google.com/bxx-hsjb-qac
Sábado 8Am:meet.google.com/fom-suaf-tsw
Sábado 3Pm:meet.google.com/eog-jrfv-bcv

CONCLUSIONES 
Las fichas 21 de grado 11º   fueron evaluadas en concordancia con el rendimiento de los aprendices 
atendidos, como soporte de la gestión queda la evidencia de los Juicios evaluativos de la competencia. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar una reunión con los instructores de asistencia 
administrativa de cara al proceso de certificación 2022, 
Con el propósito de dejar claridad sobre el progreso de los 
aprendices en la vigencia actual.

Jonathan Mina Noviembre 2022 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

https://meet.google.com/hzi-hmvx-azf



